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политикА
общества с ограIrичеllltой oTBeTcTBeIIIIocTbIo /{словой rцеllтр <<Спут,Itиlс>>

в отtIоlцеIIии обработки персонаJIьIIых даIIIIых

1. Настоящая Политика общества с ограFIиченной oTBeTcl,BeI{l{ocTI)Io

Щеловой центр <Спутник> (далее Оператор) в отношеFIии обработки
персональных даFIнLIх субъектов персональных данных определяет цели,
содержание и порядок обработки персональных даI{ных, меры, направленные
на защиту персональных данных, выявJIеIIие и пре/]отврашIение нарушений
ЗаконодатеJтьс,гва РоссиiiсltоЙ ФедераIIии в области персоЕIЕtльных да}I}Iых у
Оператора.

R нас,гоящей Политике используются следуlощие основные поI]ятия:
1) персоFIальные лацные - лIобая итtформация, о,гFIосящаяся пряN4о или

Kocвel,Illo I( оIIредеJ]еI{IIому или определяемому физическому лицу (субъеrсту
персональIIых даrtных);

1 . t ) lrерсоIIальIIые /]aI-IFIыe, разреше}I}Iые субъеtстом персоIIальных даI{IIых
ДJIя расllростраI{енI4я, - персоIIаJIьные ланI{ые, д{ос,l,уп IIеограIIиLIеI]ного круга
ЛиLI I( ко,I,орым предосl,авлеI] субъеtстом персоIIаJILлIых даI{ных путем даLIи
соГЛасия на обработку персональных /IаIIных, разрешеIIных субъектом
ПеРСОIIаJIЫIЫХ /]аFIIII)]Х ДЛЯ РаСПРОСТРаI{еНИЯ В I'IОРЯД(Ке, ПРеДУСМО'ГРеННОМ
Федеральным закоI-Iом Федеральным законом oт 2].0].200б г. J\ll52-ФЗ (О
персоI{альных даrILIых)) (далее * Фе2деральцый заrсоrr);

2) оператор - госу/]арствеI{ный орган, му[Iиципальный орган, IорI{дическое
ИЛИ физи.tеское лицо, самостояIтеJIьI]о или coBMecTI{o с другими JIиI(ами
ОрГа}IиЗуIощие и (и,lrи) осуlцествлrllоu]ие обработку IrерсоII?JIьIIых да}IFIых, а
Также опредеJIяIошiие i{ели обработIси персолIаJIьных лаI]Ifых, состаR
персоIIальIIых данIIIпх, подлежащих обрабо,гlсе, действияt (оIrерации),
соiзерпIаемLIе с персоI]альными ланными;

З) обработtса гIерсоl{аJIыlых данных - любое действие (операция) I{Jlи
СО]]ОкУП[lость деЙстrзиЙ (операциЙ), совершttемых с использоваIIием средств
аВТоМа'гИЗации или без использоваIlия ,гаких средстI] с персональIIыми
ДаННЫМИ, вкЛIоLIая сбор, запись, сис,гематизаIlиIо, лIакопле[Iие, храI]еl]ие,
УТОtIНеI{Ие (обrtовление, изменение), извлеr-Iение, использоваIIие, передаLIу
(распрос'гранеI,Iие, пl]сдоставление, дос,гуп), обезличиваI{ие, блокирова]]I14е,

у/]але I { ие, yI Iичl,ожеI]и е персоIIальIIых данных ;

4) ав'гоматизироваIII-Iая обработка персоIJалъI{ых данных - обработка
ПерсоIIаJIы{ых даFIных с lloMottlыo средств вычислитеJIьной техгtиIси;

Генерапъный директор
ооо



-осуществляется в связи с участием лица конституционном,
судопроизводстве,гражданском, административном, уголовном

судопроизводстве в арбитражных судах;
-необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или

должностного лица, подлежащих исполнениIо в соответс^гвии с
Законодательством Российской Федер ации об исполнительном производстве ;

-необходима для исполнения договора, стороной которого либо
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персоналъных данных, а также для закпючения договора по инициативе
субъекта персоналъных данных или договора, по которому субъект
ПерсонаJIьных данных булет являться выгодоприобретателем или поручителем.
Заключаемый с субъектом персонаJIъных данных договор не мо}кет содержатъ
положения, ограничивающие права и свободы субъекта персон€Lльных данных.

СолерхсаIlие и объем обрабатываемых Оператором персональных данIIых
соотI]етствуIот заrIвлеIJным целям обработки.

Согласие субъектов персональных даI{ных оформ.lrяется в гtист,меttttой

форме, если иное не устаI]овлеI{о Федеральным закоЕIом кО персоFIальных
дIаFII{ых)).

Форма соглааия IIа обработrсу персональных дан[Iых и форма отзыRа
согласия I{a обработку персональных даrIIiых для целей оргаLIизации
пропусItFIого и внутриобъектового режима во исполнение требовалIий
Постатrовлеция Правительст]за РФ от 25.0З.2015 Jф 272 (Об утверждIеtIии
требоваrrиЙ к аIIтиI,еррориатиLIескоЙ защищеFIности мест массового
пребывания людеЙ и объектов (территорий), подлежащих обязательttой охраIIе
воЙсками национальгtой гвардии Российской ФедераL\ии, и форм паспортов
безопасности таких мест и объектов (территорий)> у Оператора, прилагаIотся к
I{астояIrIей Политике (ПриложеIIия J\Ъ 1, J\Ъ2).
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Работлtиttи Оператора;
Родственники работников Оператора;
Уволенпые работIлики Оператора;
Соискатели;
Когrтр агеr-rты /Представители
Itлиен,rы;
Работниtси клиентов;
Посетители Оператора, в том
Посетиr,ели официального

телекоммуникацио н ной сети <<ИнтерI]ет) (http : //dc@sputn i k. sar).

5. I{аmеzорuuобрабаmываемьlхперсональньtхdанньtх:
5.1. Щля субъектов персональных данных, указанных в п. 4.1. настоящей

Политики:
Фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе и прежние фамилии,

ИМеНа и (или) отчества (.rри наличии), в случае их изменеFIия); год, месяц и

1

4.|.
4.2.
4.з.
4.4.
4,5.
4.6.
4,7.
4.8.
4.9.

контрагеI{тоI];

LIисле посе,гители клиентов Оператора.
сайта Оператора в иrrформационно-



квалификации, специальности и (или) направления подготовки, наименов ания
и реквизитов документа об образовании; отношении к воинской обязанности,
сведения о воинском учете; сведения о владении иностранными языками,
Данные изображения лица, полученные с помощью фото- видео устроЙств,
позволяющие установить личность субъекта персон€tлъных данных; сведения о
ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без
Сохранения заработноЙ платы; сведения о доходах, данные водительского
удостоверения (при наличии).

Перечеtlь действий с персональными данными: сбор, запись,
сИстематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
ИзвлеtIение, использование, передачу (распростраFIение, предоставление,
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, униtIтожение персональных
данных.

5.4. Щля субъектов персоЕIальньiх данных, указаЕIных в п. 4.4. настоящей
Политики:

Фамилия, имщ отчество (при наличии) (в том числе и прежние фамилии,
имена и (или) отчества (.rри наличии), в слуLIае их изменения); год, месяц LI

дата рождения; место рождения; пол; адреа места жительс,гtsа; адiрес

регистрации; дата регистрации по месту жительства; адрес электроIлной по.t,гьl;
номер ,гелефона или сведеIlия о других способах связи; СIJИЛС; граждаI]ство;
данные документа, удостоверяющего личность; сведения о труловой
щеятоJIьности, вI<лIоLIая работу по совместителLству, предприFIимательскуIо и
иную деятельность, военную службу; сведения о семейном положении; о
составе семьи; сведения об образовании с указанием наимеlIоваLIия
образовательной оргаI]изации, года ее оконт-Iания, квалифик аL\ии)
специаJIьI-Iости и (или) FIаправления подготовки, паименования и реквизи,гоt]
докумеI]та об образоваIIии; отtIошении к воинской обязанЕIости, сведенLIя о
вои}Iском учете; даI{ные изобра>rtениrl JIица, поJIуLIеFIIIые с помош{Ilю фото-
Видео устроЙств, IIозволrIIощие устаI]овить лиLIность субъекта персоFIаJILных
даrIных;

Перечеrrь действий с персональными даIIFIыми: сбор, запись,
сИстематизациIо, накопление, хранеIfие, утоtIнение (обновлеFIие, изменеIлие),
иЗвлечепие', использование, передачу (распространение, предоставJIение,
доступ), обезли.tиваtIие, блокироваЕIие, удаление, уIIичто}кение персоI-IалI)I]ых
дашных.

5.5. Щля субъектов llepcoнaJlbllыx даFIIfых' указа}Iных в п, 4.5. настояlшдей
Политики:

Фамилия) имя, отчество (.rри наличии); год, месяц и да,га рох(дения; адрес
регистрации; адрес электронной по.Iты; номер телесРона или сведения о других
способах связи; ИНН; граждаFIство; данные локумеIIта, удостоверяIошlего
Личность; реItвизиты баrлковской карты иlили номер расчетного cLIeTa; данIIые
изобра>ltения лица, полуLIенные с помощыо фото- видео устроЙстtз"
ПоЗвоJIяIощие устаFIовить личность субъекта персональных данных; даFIЕIые о
ПоЛномоLIиях для подписания документов; сведеFIия о довереI{IJостях, иных
/IoKyMeI]TaX, являIощихся осFIоваI{ием для подписаFIия гражданско-правовых
докуменl,ов.



извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удапение, уничтожение персон€tлъных данных.

6. Обработка персон€tльных данных субъектов персон€uIьных данных,

указанных в пункте 4.8. в объеме: фамилия, имя, отчество, данные документа,

удостоверяющего личность, осуществляется в соответствии с подпунктом 7

пункта 1 статьи б Федерального закона (О персон€tльных данныю) Для

достижения общественно значимых целей при условии, что при ЭТоМ не

нарушаются личные права и свободы субъекта персон€шьных данных.

7. Обработка персон€tJIьных данных у Оператора - смешанная: с

исгIользованием средств автоматизации в электронном виде на электроННыХ
носителях информации (файлы, базы данных, с передачей по внутреннеЙ сети

Щелового центра; с передачей по информационно-телекоммуникационноЙ сети
<Интернет>>) или без использования таких средств. Обработка персонаJIьНыХ

данных без использования средств автоматизации может осуществляТься
Оператором в виде документов на бумажных носителях.

8. Правовым основанием обработки персон€tпьных данных являются:

Гражданский кодекс Российской Федерации, Труловой кодекс РоссиЙскоЙ
Федерации, Федеральный закон от 27.07.2006 г. JФ152-ФЗ <<О персон€tльных

данных) (далее - Федеральный закон), Федеральный закон от 27 июля 2006
года J\Ь149_ФЗ (Об информации, информационных технологиях И ЗаЩиТе

информации)), Федеральный закон от 06.03.2006 г. М35-ФЗ (О
противодействии терроризму>>, Постановление ПравительсТВа РФ от 25.0З.20|5
г. Jrlb 272 <<об утверждении требований к антитеррористической защищенности
мест массового пребывания людей и объектов (территорий), поДлеЖаЩИХ

обязателЬной охране войсКами нацИональной гвардии Российской Федерации,
и форм паспортов безопасности таких мест и объектов (территорий)>.

9. Хранение персонаJIьных данных осуществляется в форме,
позволяющей определить субъекта персон€tльных данных, не ДолЬше, ЧеМ

этого требуют цели обработки персон€Lльных данных, если срок хранения

персонаJIьных данных не установлен федеральным ЗаконОМ, ДОГОВОРОМ,

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные

данные подлежат уничтОжениЮ либО обезличИванию по достижении целей
обработкиили в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если

иное не предусмотрено федеральным законом.
сроки хранения персон€tльных данных у Оператора определяются в

соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органоВ

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения.

УтвержДенныМ приказоМ Федерального архивного агентства от 20 декабря
2019 г. N236, а именно:



1З. Для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных
Фелеральным законом и принятыми в соответствии с ним нормативными
правовыми актами Оператор самостоятельно определяет состав и перечень
мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей,
предусмотренных Федеральным законом и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Федеральным
законом или другими федер€Lльными законами.

|4. Субъекты персон€lJIьных данных имеют право на получение
информации, касающейся обработки их персональных данных, в том числе
содержащей:

1) подтверждение факта обработки персон€шьных данных Оператором;
2) гrравовые основания и цели обработки персонЕuIьных данных;
3) цели и применяемые Оператором способы обработки персон€tдьных

данных;
4) наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персон€шьным
данным или которым могут быть раскрыты персон€lльные данные на основании
договора с Оператором или на основании Федерального закона;

5) обрабатываемые персон€tльные данные, относящиеся к

если иной порядок
Федеральным законом;

соответствующему субъекту персон€tльных данных, источник их получения,
представления таких данных не предусмотрен

б) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их
хранения;

7) порядок осуществления субъектом персон€tльных данных прав,
предусмотренных Фелеральным законом;

8) наименование или фамилию, имя) отчество и адрес лица,
осуществляющего обработку персон€Lльных данных по поручению Оператора,
если обработка порученаили булет поручена такому лицу;

9) информацию о способах исполнения Оператором обязанностей,
установленных статьей 18. 1 Федерального закона;

10) иные сведения, предусмотренные Федералъным законом или другими
федерал ьными законами.

15. Субъекты персонЕuIьных данных вправе требовать от Оператора
уточнения их персон€tльных данных, их блокирования или уничтожения в
случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для
заявленной цели обработки, а также предпринимать предусмотренные законом
меры по защите своих прав.

16. Сведения, указанные в пункте 14 настоящей Политики) должны быть
предоставлены субъекту персон€Lльных данных Оператором в доступной
форме, и в них не должны содержаться персон€Lльные данные, относящиеся к
другим субъектам персон€Lлъных данных, за исключением случаев, если



19. В случае подтверждения факта неточности персональных данных
оператор на основании сведений, представленных субъектом персон€tльных

данных или его представителем либо уполномоченным органОМ ПО ЗаЩИТе

прав субъектов персонztльных данных, или иных необходимых ДокУМенТОВ

уточняет персональные данные либо обеспечивает их утоЧНение (еСЛИ

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, деЙствУЮЩиМ
по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления
таких сведений и снимает блокирование персонаJIьных данных.

20, В случае выявления неправомерной обработки персонаJIьных

данных, осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению
Огrератора, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого
выявления, прекращает неправомерную обработку персон€шьных данных или
обеспечивает прекращение неправомерной обработки персон€шьных данных
лицом, действующим по поручению Оператора. В случае, если обеспечить
правомерность обработки персональных данных невозможно, Оператор в срок,
не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной
обработки персон€uIьных данных, уничтожает такие персональные данные или
обеспечивает их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об

уничтожении персональных данных Оператор уведомляет субъекта
персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение
субъекта персон€tльных данных или его представителя либо запрос

уполномоченного органа по защите прав субъектов персон€lльных данных
были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов
персон€Lльных данных, также указанный орган.

2|, В случае установления факта неправомерной или случаЙноЙ
передачи (предоставления, распространения, доступа) персон€Lльных данных,
повлекшей нарушение прав субъектов персонаJIьных данных, Оператор обязан
с момента выявления такого инцидента Оператором, уполномоченным органом
по защите гIрав субъектов персональных данных или иным заинтересованным
лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов
персон€tльных данных:

1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов
персон€tльных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов
персон€tльных данных, о принятых мерах по устранению последствий
соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице,

уполномоченном оператором на взаимодействие с уполномоченным органом
по защите прав субъектов персон€Lльных данных, по вопросам, связанным с
выявленным инцидентом;

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего

расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о

лицах, действия которых ст€uIи причиной выявленного инцидента (rrр"
наличии).



осуществляется лицом, осуществляющим обработку,персональных данных), за

исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6,

частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 1l Федерального закона. Указанный срок

может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае
направления Оператором в адрес сУбъекта персон€rльных данных
мотивированного уведомJIения с указанием причин продления срока.

25. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных

данных в течение срока, ук€ванного в пункте 22 настоящей Политики,
Оператор блокирует такие персональные данные или обеспечивает их
блокирование (если обработка персон€Lпьных данных осуществляется другим
лицом, действующим по поручению Оператора) и обеспечивает уничтожение
персон€lJIьных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не

установлен федеральными законами.

Подтверждение уничтожения персонЕLльных данных в случаях,
предусмотренных Федеральным законом, осуществляется в соответствии с

требованиями, установленными уполномоченным органом по защите праВ

субъектов персон€шьных данных.

27, Работники Оператора, виновные в нарушении требований
Федерального закона, несут предусмотренную законодательствоМ РосСийСКОЙ

Федерации ответственность.

Приложения:

Приложение Jфl. Форма согласия на обработку персон€Lльных данных ДЛя

целей организации пропускного и внутриобъектового режима во исполнение
требований Постановления Правительства РФ от 25.03.2015 J\b 272 (Об

утверждении требований к антитеррористической защищенности МесТ

массового пребывания людей и объектов (территорий), подлежащих
обязательной охране войсками национальной гвардии РоссийскоЙ ФедеРаЦИИ,

и фор, паспортов безопасности таких мест и объектов (территорий)) у
Оператора на 1 л.

Приложение Jф2. Форма отзыва согласия на обработку персон€lльных Данных
для целей организации пропускного и внутриобъектового режиМа ВО

исполнение требований Постановления Правитепьства РФ от 25.03.20t5 Ng 272
(Об утверждении требований к антитеррористическоЙ защищенносТи МеСТ

массового пребывания людей и объектов (территорий), подлежащих
обязательной охране войсками национальной гвардии РоссийскоЙ ФедераЦИИ,

и форп,l паспортов безопасности таких мест и объектов (территорий)) У
Оператора на 1 л.

26,



Приложение J\bl

к Политике общества с ограниченной
ответственностью,щеловой центр кспутник>

в отношении обработки персон€tльных данных

Генеральному директору
Общества с ограниченной ответственностью

,Щеловой центр "Спутник" (ООО <Спутник>)
М.В. Баннову
адрес: РФ,410012, г. Саратов, ул. Аткарская,
д,66, помещение 1

от
(Ф.И.О. субъекта персонiLпьных данных)

соглАсиЕ
на обработку персонаJIьных данных

Я, субъект персональных данных:
ФИО ПОЛНОСТЬЮ

основноЙ документ, удостоверяющий личность:
наименование серия номер

г. зарогистрированного (-ой)
дата выдачи выдавший орган

по адресу: , в соответствии со

ст. 9 Федеральгtого закона от 27,07.2006 N9152-ФЗ (О персональных данных) даю
KoHKpeTtIoe, предметное, информированное, сознательное и однозначное согласие на

обработку своих персональных данньж Обществу с ограниченной ответственностью

[еловой центр "Спутник", инН 6455057562 (далее - Оператор), находящемуся по адресу:

рФ, 4|ОО12, г. Саратов, ул. Аткарская, д. 66, помещение 1 с целью: организациИ

пропускного и внутриобъектового режима, во исполнение требований ПостановлениЯ

Прuu"r.п"сruа рФ от 25.03.2015 N9 272 коб утверждении требований к

антитеррористичесtсой защищенности N4ест массового пребывания людей и объектоВ

(территорий), подлежащих обязательной охране войсками национальной гвардии

Российской Федерации, и сРорм паспортов безопасности таких мест и объектов

(территорий)>.
Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия,

имя, отчество, серия и номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате

выдачи указанного документа и выдавшем его органе, фотография.
Разрешаю Оператору производить автоматизированнУЮ, а также осуществляемую без

использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно:

сбор, запись, систематизаLIию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание,

блокирование, удаление, уничтожение.
I-Iастоящее согласие действует на период осуществления моего прохода (входа,

выхода) через пропускные устройства (турникеты) здания Оператора, распоЛоженного пО

адресу: г. Саратов, ул, Дткарская, д. 66 или до его отзыва (что наступит раньше).- -убъекi п.р"оп-ьных данных вправе отозвать настоящее согласие на обработку своих

персональных данных, письменно уведомив об этом Оператора.

Субъект персональных данных:

(полпись) (Ф.и.о.)
г.

()

lu



Приложение М2
к Политике общества с ограниtIенной

ответственностью,Щеловой центр (Спутник)
в отношении обработки персонаJIьных данных

Генеральному директору
Общества с ограниченной ответственностью
Щеловой центр "Спутник" (ООО кСпутник>)
М.В. Баннову
адрес: РФ,410012, г. Саратов, ул. Аткарская,
д.66, помещение 1

пт
(Ф.И,О. субъекта персональных данных)

адрес:
телефон:
адрес электронной почты:

отзыв
согласия на обработку персональных данных

(Ф.И.О. субъекта персональных данных)
:]аявил (а) о согласии на обработrсу персональных данных, осуществляемую Обществом о

ограничегtной ответственностью flеловой центр "Спутник" в целях организации
пропуск1-1ого и вI-Iутриобъектового режима, во исполнение требований Постановления
Правительства РФ от 25.0З.2015 Ns 272 (Об утверждении требований к
антитеррористической защищеFIFIости мест массового пребывания людей и объектов
(территорий), подлежащих обязательной охране войсками национальноЙ гвардии
Российской Федерации, и фор, паспортов безопасности таких мест и объектов
(территорий)>.

В связи с

я,

и руководствуясь ч,

персональных данных"
данных в объеме

2 ст. 9 Федерального закона от 27.07,2006 года NЬ152-ФЗ "О
, заявляю об отзыве указанного согласия на обработку персональньD(

Субъект персональных данных:

(подпись) (Ф.и.о.)
г.


